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Z-laskutus

Helposti omaksuttava ja kdyttoonotettava laskutusohjelma
* Finvoice-verkkolaskut (liitteineen - “standardiin” ei kuulu liitteet) "@

Laskutusohjelma

* TeAppsXML-verkkolaskut (liitteineen) \@
* paperilaskut (tarv. liitteineen, RF-Viite ja uudet viivakoodit) g@

* PDF- ja HTML-sdhképostilaskut (liitteineen) %

e kdannetyn ALV:n kisittely/erittely N

* useita tulostuskielia ja laskulomakkeita (muokattavia) @@@?

J

. SEPA-yhteensopivat verkkolaskut (TeApps,Finvoice), sahkdpostilaskut (PDF,
HTML) seka perinteiset paperilaskut.

. Kaikkia laskulomakkeita voi muokata (my®s vérein ja kuvin seké halutuilla kielill&).

. Tietoturvallinen kayttd (reskontra/myyntikirjanpito) omalla koneella, ei netti-
verkossa ("pilvessd"), jonka tietoturvaan eiitse voi vaikuttaa.

. Automaattisesti paivittyva tuoterekisteri (myyntiriveistd muodostuva
"myyntihinnasto") seka useita paivitettavia tuotetiedostoja/hinnastoja.

. Taysin iimainen kayttdonotto / testausvaihe (9 laskua) - laskuja voi myds poistaa
(rajoituksetta - ts. laskuttaa ilmaiseksi).
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872 :|: 34 [GEPARDI OV

8082 I 16.01.2012 I 23012012 13.01.2012
Merkki
Tarpeettomia asennuksia ja vahdn muuta.. Summat: Veroton
& Tilaus
¢ Sopim

Vero(ah) 2024
[887755 - Viiho Vintori werolinen 12046

Koodi |Nimike
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Laskutusohjelma soveltuu erityisen hyvin pien-
yritysten ja yhdistysten kaytté6n, etenkin silloin, kun
varsinainen kirjanpidon hoitaminen on ulkoistettu tai
se joka tapauksessa hoidetaan erikseen. Laskutus ja
myyntikirjanpito saadaan helposti, edullisesti ja
nopeasti kayttoon.

Laskutusaineistoon voidaan liittdd monenlaisia liite-
tiedostoja, joita voi my6és avata muokattaviksi tai
tulostettaviksi. Niita voi liittad/arkistoida 1)asiakkaan
tietoihin (asiakasrekisterin asiakkaalle liitettynd),
2)viitteeseen/merkkiin liitettyna seka haluttuun
3)laskuun liitettyna. Liitetiedostoja voi luonnollisesti
kayttdd myos lahetettavan verkkolaskun tai sahko-
postilaskun liitteina.

Laskua muokattaessa saadaan haluttaessa itse
maaritelty muistutus/huomautus (tekstitieto esim.
muistutus poikkeushinnoittelusta) - asiakas- ja/tai
viitenumerokohtainen (merkkikohtainen) .

Samassa laskussa voi olla useita arvonlisavero-

Ominaisuuksia

e Asetusten ollessa kunnossa, kdyttdja ei edes huomaa
tehneensa verkkolaskuja

Kaikki valmiit laskut vain tulostetaan:

- verkkolaskut valittyvat automaattisesti asiakkaille
(valittajan ohjelmalla)

- sahkopostitse valitettavat tiedostot lahetetadn
sahkopostitse (yksittdin vahvistaen)

- perinteiset laskutulosteet paperille
(jatkotoimenpiteet "vanhaan" tyyliin..)

* Finvoice- ja TeAppsXML-verkkolaskut sekd PDF- ja HTML-

laskut sahkopostitse - kaikki liitteineen

- verkkolaskuihin haluttaessa liitteeksi "laskun kuva"
(automaattisesti)

- verkkolaskut vélitetdan erikseen (usein
automaattisesti)

- ei kiinteda kytkentaa verkkolaskun valittajaan,
joten valittajan vaihtaminen kay helposti

- vinkkind mainittakoon Maventan valityspalvelu -
helppo ja edullinen
(lasku ldhetetddn tdysin automaattisesti heti
tulostuksen jélkeen - myés mahd. liitteet -
verkkolaskuttaminen siis tdysin automaattisesti)

e Laskuissa mm. Toim.paiva, Alv-tunnisteet, Maksuviite ja
Viivakoodit

- myds uusimmat viivakoodiversiot (4- ja 5-versiot)
seka virtuaaliviivakoodi sdhkopostilaskuissa

e Laskuihin voidaan lisdtd monenlaisia liitetiedostoja
- etenkin verkkolaskuja ja sahkdpostilaskuja varten

- laskutukseen liittyvaan arkistointiin (asiakas—,
viitenumero— ja laskukohtaisesti)

e Asiakas- ja Viitenumerokohtaisia lisdtietoja tekstitietoina
(muistikirjana)

e Laskulomakkeet voidaan muotoilla vapaasti (myds
ruotsin—, englannin—, saksan— ja vironkieliset)

- kielid voi myos lisata (5-versiossa)

- myds verkkolaskuja voi vapaasti muotoilla
(raataloida asiakaskohtaisesti)
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kantoja, jotka eritelladn niin laskussa, maksu-
suorituksissa kuin yhteenvetotulosteissakin yksi-
16idysti (verokannoittain).

Laskutuksessa voidaan hyddyntaa useita hinnastoja
(esim. sahké, LVI -tukkuliikkeiden tai muita), joita on
helppo lisatad ja yllapitaa laskutusohjelmassa
(paivittaa) ja jolla voidaan tehda myos hinnastojen
vélisia hintavertailuja.

Laskutuksesta saadaan yhteenvetotuloste kirjanpitoa
varten - PDF-tiedosto tai paperitulosteet - kooste
halutulta ajankohdalta, usein kuukauden ajalta, josta
viennit on helppo siirtdd kirjanpitoon (laskutus,
maksusuoritukset pankki-tileittdin, myyntisaamiset
ajankohdan lopussa seka mahdolliset luottotappiot).

Mahd. ALV-kantojen muutos ei aiheuta ongelmia kesken
tilikaudenkaan.

Helppokéyttéinen laskutusohjelma
kéayttojarjestelmille: 98, 2000, XP, Vista, 7 ...)

(Windows-

e Lasku voi sisaltaa satoja riveja (sivutus automaattinen)
seka useita verokantoja

- hinnat voivat olla verottomia tai verollisia

- kdanteisen alv:n asiallinen selitysteksti
automaattisesti

* Halutuille laskuriveille voidaan helposti lisata valisummia
(alv eriteltyna)

e Kuitin tulostus maksetusta laskusta
* Lahetteen tulostus maksamattomasta laskusta

e Laskurivin numerosarakkeessa voidaan tehda
laskutoimituksia

e Laskuluettelon avulla vanhan laskun etsintad on todella
helppoa

- Laskun etsinta voidaan suorittaa vaikka laskurivin
tiedolla

» Reskontrassa maksusuoritusten kirjaus ja seuranta

- kirjaukset leiketaulussa olevasta viiteluettelosta,
tiliotteesta yms. tai manuaalisesti

- kirjaukset voidaan tehda useana erédna
(osasuorituksina)

- kirjaukset voidaan eritelld maksutileittdin
(pankkil, pankki2,..., kateinen, luottokortti, ...)

- kirjatusta suorituksesta voidaan tulostaa kuitti

- muistutukset helposti sahkopostitse tai
paperituloste kirjepostina (korot ja kulut
eriteltyind)

« Hinnastoina kdyvat laajat hinnastot, joita voi olla useita
(mm. tukkuliikkeiden hinnastot)

- laskuriveista muodostuu automaattisesti hinnasto
(omana hinnastovililehtena)

- tuotteiden etsinta kdy myos todella helposti
¢ Kirjanpitoon yhteenvetotuloste alv-erittelyineen

e Asiakkaat voidaan kopioida leiketaulun avulla
(tekstimuodossa muihin ohjelmiin tai muualta
laskusohjelmaan)

e Halutut laskut (laskuriveineen) voidaan kopioida
leiketaulun avulla muihin ohjelmiin
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e Laskuluettelotkin (halutuin rajauksin) voidaan kopioida
leiketaulun avulla (vaikka Exceliin - jatkokasittelyyn)

- Laskuluetteloita voidaan rajata varsin
monipuolisesti

* VYleisia lisatietoja ("muistettavia juttuja") erillisena
tekstitietona

e Kalenteri, jota voi hyddyntaa omiin muistiinpanoihin

e jne... (uudistuu jatkuvasti)

Asiakkaat

e Lukumaara 32767 kpl (alkunumero vapaasti
valittavissa, numeroalue 1...99999)

e Asiakkaan nimikentat 2 kpl (70+40 merkkia,
tarvittaessa jopa 100+100 merkkid)

e Asiakkaan osoitekentat 3 kpl (40+40+35 merkkia)
e Alennusryhma (0...3)

e Maksuehto (0...5)

e Alv-tunniste (15 merkkia)

e Sdhkoisten laskutusten yhteystiedot

e Lisaksi rajattomasti asiakaskohtaisia tekstitietoja, joita
voi myos lisdtd laskutulosteisiin sekd muita
tiedostoliitteita (kuvia, XLS-, DOC-, PDF-tiedostoja jne.),
joita voi my0s kayttaa laskutusohjelmasta (avata
muokattaviksi).

Laskut

Laskuja voi olla vaikka yli miljoona mutta kdytanndssa tarve
lienee muutamia kymmenia tuhansia (alkunumero vapaasti
valittavissa, numeroalue 0...999999).

Asiakas valitaan luettelosta (asiakkaan tietoja voidaan
muuttaa myos laskukohtaisesti).

Uuden laskun pohjaksi voidaan haluttaessa valita vanhan
laskun 1)asiakastiedot, 2)asiakas—, viitenumero ja

merkkitiedot, 3)laskun kopio tai tulostettuun laskuun
voidaan tehda 4)hyvityslasku, jossa eri verokannat ovat
eriteltyind ja johon tulee viittaus alkuperdiseen laskuun
(kirjanpitolain mukaisesti).

Saajan viite (esim. laskuttajan tyonumero) valitaan
luettelosta tai kirjoitetaan haluttu numero (ei pakollinen).

Merkkind kdytetdaan asiakkaan haluamaa lisatietoa (mikali
samaa merkkia kdytetdadn useissa laskuissa, kannattaa
viitenumeroa kayttaa).

Saajan viitenumerokohtaisia (esim. tyonumerokohtaisia)
lisatietoja on tallennettavissa liitetiedostoina (avattavissa
muokattaviksi) tai erilliseen tekstitiedostoon rajattomasti
(ei suoraan laskuihin tulostettavissa - hyddynnettévissa
leiketaulun kautta). Laskunumerokohtaisiakin lisatietoja on
tallennettavissa em. tavoin liitetiedostoina seka tekstina.

Pdivays tulee automaattisesti (kuluva paiva), jota voidaan
muuttaa.
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Erapdiva tulee automaattisesti maksuehdon mukaisesti,
jotavoidaan muuttaa.

Toimituspédiva tulee automaattisesti (kuluva paiva), jota
voidaan muuttaa.

Paivaykset on kirjoitettavissa suoraan (esim. 2.2, 2-2, 29-10-
05, 1-12-2006 jne.) tai kalenterista valitsemalla.

Laskurivit voidaan tayttda tdysin vapaasti tai aiempien
laskujen muodostamasta hinnastosta valitsemalla, muuta
hinnastoa kayttden tai leiketaulun avulla kopioiden
(vaikkapa vanhoista laskuista).

Riville voidaan kirjoittaa myos pelkdstadan tekstia (100
merkkid), joka tulee nimike-sarakkeeseen. Talldin muut
sarakkeet on jatettdva tyhjiksi. Normaalina laskurivina
nimike-sarakkeen pituus on 60 merkkia.

Rivikohtaisen summan ohjelma laskee maaran, hinnan ja
alennuksen avulla, mutta sitd voidaan myds muuttaa, jolloin
ohjelma korjaa alennusta ja tarvittaessa hintaa. Hintoina
voidaan kayttaa arvonlisdverollisia tai verottomia hintoja
(valinta tehdaan laskuasetuksissa). Numerosarakkeissa
voidaan tehda myds laskutoimituksia.

Riville tdytetdan myos haluttu arvonlisavero (0...7).
Laskuasetuksissa tdytetdaan verokantojen veroprosentit
(1...7), jossa valitaan myos oletuksena kdytettava alv-
prosentti.

Samassa laskussa voidaan kdyttaa useaa Alv-prosenttia seka
tietysti verotonta myyntid. Verot eritelldan laskuun
verokannoittain ja selitystekstein.

Kaytettdvissa ovat puhtaalle paperille tulostettavat
pankkisiirrollinen tai ilman pankkisiirto-osaa olevat
lomakkeet (viivakoodilla ja tietenkin viitenumerolla), joita
voidaan esikatsella ja helposti muokata omiin yksil6llisiin
tarpeisiin (tai tehda myos lisda). Myos ruotsin—, englannin—,
viron— ja saksankieliset laskulomakemallit sisaltyvat
kokoonpanoon.

Lomakkeisiin voidaan lisata myos kuvia (vaikkapa oma logo).
Sekd kuvat ettd teksti on mahdollista tulostaa myos
varillisina, mikali kdytossasi on varitulostin.

Laskuissa voi olla riveja haluttu maara (1...). Sivutus
tapahtuu automaattisesti ja sivuihin tulostuvat sivunu-
merot. Laskun "paasivu", pankkisiirto-osa sisaltava (tai sita
vastaava osa pankkisiirrottomassa laskussa) voidaan valita
ensimmaiselle tai viimeiselle sivulle (lomakemuotoilussa).
Laskun "paasivulle" lomakkeelle tulostuu normaalisti
20...30 rivia, mutta lisasivuille voidaan tulostaa laskuriveja
paperin taydeltd - sivuja tulostetaan niin monta, etta kaikki
laskurivit tulostuvat.

Halutessasi saat laskut my6s PDF-tiedostoina (PDFCreator-
tulostusajuri asennettava erikseen - ei mukana laskutus-
ohjelmassa).

Laskut voidaan tietenkin tulostaa verkkolaskuina (Finvoice ja
TeApps) sekd myoés HTML-tiedostoina, joita voi lahettaa
sahkopostitse suoraan ohjelmasta (samoin PDF-laskut).

Laskua ei ole valttdméatonta tulostaa, vaan se voidaan
kuitata myo6s suoraan saaduksi, esim. kateisend tai
luottokorttimaksuna, jolloin kuitatusta suorituksesta
saadaan haluttaessa kuitti.
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Muistutukset Laskuluettelot (Laskuselaus)

Valmiina lomakemallina on jokunen tulostettava
lomakepohja (myds PDF) sekd HTML-lomakepohja, joita
voidaan laskulomakkeen tapaan esikatsella ja muokata
halutulla tavalla. HTML-muistutuslomake voidaan ldhettada
asiakkaalle sdhkopostitse suoraan ohjelmasta.

Muistutuksia voidaan ldhettdd kolme kertaa (kuhunkin
tulostuu asetuksissa maaritelty huomautusteksti).

Muistuksen tulostusviive (paivind) maaritetadn asetuksissa
(maksuehtokohtaisesti).

Lihetteet ja kuitit

Maksamattoman laskun rivitiedoista voidaan koska tahansa
tulostaa ldhete (omalla, muokattavalla lomakkeella ja
halutulla tulostimella).

Maksetusta laskusta voidaan tulostaa kuitti (omalla,
muokattavalla lomakkeella ja halutulla tulostimella).

Reskontra

Laskut voidaan kirjata maksetuiksi myos useassa osassa.

Leiketaulun kautta voidaan kayttdaa vaikkapa tiliotetta tai
muuta maksuluetteloa, jonka avulla kirjaaminen on nopeaa
ja helppoakin.

Myyntireskontran kirjauksessa valitaan suorituspakkitili,
jolloin raporttitulosteissa eritellddn suoritukset
pankkitilikohtaisesti. Luottotappioihin kirjattavan laskun
suoritustiliksi valitaan LUOTTOTAPPIO, muuten luotto-
tappioksi kirjattavan laskun kasittely ei poikkea
maksukirjauksista.

Mikali kdydaan myos kateiskauppaa, voidaan pankkitilin
asemesta lisata tiliksi vaikka ”"Kateissuoritus” ja kayttaa sita
maksutilind, jolloin raporttitulosteissa (yhteenveto-
tulosteissa), eritellddan maksusuorituksen tulleen
"Kateissuoritustilille”. Samoin voidaan haluttaessa eritella
”Luottokorttisuoritus” jne...

Maksusuorituksesta voidaan haluttaessa tulostaa erillinen
kuitti.

Koroista ja muistutusmaksuista automaattinen korko-
laskujen muodostus.

Laskuluetteloita voidaan rajata monin eri tavoin (itseasiassa
erittdin monipuolisesti).

Luettelosta voidaan my0s etsid rivit, joilta 16ytyy tietty
tekstipatkd, numero tai pdivamaarad (tata siis kannattaa
kayttda halutun laskun etsintaan).

Luetteloon saadaan haluttaessa myos laskurivit, jolloin
tietty lasku voidaan etsid myos myydyn tuotteen avulla.

Lisaksi kaikki tiedot ovat siirrettdvissa leiketaulun avulla
muihin ohjelmiin jatkokasittelyd ja analysointia varten
(esim. Excel).

Kirjanpitoa varten saadaan arvonlisdveroittain eritellyt
yhteenvedot, joita voidaan myds rajata monin eri tavoin.

Yhteenvetotulosteessa ovat esitettyind laskutus, maksu-
suoritukset pankkitileittdin, myyntisaamiset ajankohdan
lopussa sekd mahdolliset luottotappiot. Kaikki tapahtumat
alv-erittelyineen (verokannoittain) seka selitystekstein.
Kirjanpitoa varten riittda siis yksi tapahtumakuitti, jossa
kaikki tarpeellinen on yksiloity asianmukaisesti (PDF-
tiedostoksi tai paperille). Luonnollisesti yksityis-
kohtaisemmatkin tulosteet saadaan yhteenvetolukujen
lisaksi.

Tuotteet (hinnastot)

Laskuista muodostuu tuoteluettelo (hinnasto) auto-
maattisesti (omana hinnastojen valilehtena).

Automaattisesti vanhojen laskutusten laskuriveista
muodostuva hinnasto ei tarvitse paivitysta - sehadn paivittyy
automaattisestilaskujatehdessa.

Naita hintoja voi kayttdda myos asiakaskohtaisesti
(asiakaskohtainen hinnasto).

Tuotehinnastoina voidaan kdyttdada myds muita hinnastoja
(mm. tukkureilta saatavia hinnastoja), joista poimitaan
tiedot laskutushinnastojen tietokantoihin (tuotteet, hinnat,
alennukset). Hinnastoja voi olla useita (omina hinnasto-
vdlilehtind). Tietenkin hinnaston voi paivittaa laskutus-
ohjelman kayttoon, lahes mistd tahansa tekstimuotoisesta
tiedostosta (vaikka omasta hinnastoluettelosta). Hinnaston
yllapito tehddan uusimalla hinnaston paivitys. Laajojen
hinnastojen yllapito kannattaa hoitaa talla tavoin -
hinnastossa saattaa olla kymmenia tuhansia tuotteita, joten
niiden hintamuutoksia ei kannata manuaalisesti tehda.

Hinnastoista on todella helppoa ja nopeaa etsia tuotteita.

Ohjelma on pyritty pitimddn yksinkertaisena lukuisista toiminnoista

huolimatta (osa toiminnoista ei ole edes esilld).

Tiedustele kuinka haluamaasi toimintoa kdytetddn tai koska sellainen on

kdytettdivissd.
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